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Funktionsübersicht Atlatos Profi Traveller / Expense Engine 
 
 
Funktionen des Atlatos Profi Travellers 
 
 
Profilverwaltung 
Speicherung der Grunddaten 
Hinterlegung der Vielfliegernummer mit Übergabe an Flug und Mietwagen 
Hinterlegung der BahnCards 
Hinterlegung von Kundenkarten, wie Mietwagenkarten / Hotelkarten, mit Übergabe an den 
zugehörigen Leistungsträger 
Hinterlegung von kundenspezifischen Zusatzdaten wie Personalnummer etc. 
Hinterlegung des Personalausweises und des Reisepasses 
Hinterlegung von Reisepräferenzen, wie Sitzplatzwünsche 
Hinterlegung von Impfungen / Visa 
Optional: Automatischer regelmäßiger Import von Stammdaten / ggfs. Schnittstelle zu 
Drittsystemen 
Optional: Profilsynchronisation zum Reisebüro via Umbrella oder Ypsilonet Profiles 
 
Unternehmensprofil 
Hinterlegung der BahnCorporate BMIS Kundennummer 
Hinterlegung der Flug-Firmenraten 
Aktivierung der Kostenübernahmefunktion für HRS, booking.com und ehotel.de 
Freischaltung des Zahlungsmittel Airplus für Hotels über HRS, DERhotel oder CRC 
Zuordnung des betreuenden Reisebüros 
Hinterlegung der vereinbarten Service Fees 
Hinterlegung des 24h-Ticketing-Reisebüros 
Grundlegende Portaleinstellungen (z.B. Suchoptionen, integrierte Partner) 
Hinterlegung von allgemeinen Genehmigungsprozessen 
Einrichtung des Unternehmensdesigns 
 
Unternehmensstruktur 
Hinterlegung aller Niederlassungen und Tochtergesellschaften 
Hinterlegung aller Abteilungen 
Anlegen aller Mitarbeiter 
Einrichtung aller Rollen und Berechtigungen 
Hinterlegung von Firmenstandorten für die Hotelsuche 
Hinterlegung der unternehmensübergreifenden Zahlungsmittel 
Konfiguration der gewünschten Zusatzdaten 
 
Buchungsfreigaben 
Vergabe von Buchungsrechten auf Unternehmens-, Abteilungs- und Mitarbeiterebene 
Vergabe von Buchungsrechten für Leistungsarten (z.B. Buchungsrecht nur für die Bahn) 
Einfache Buchung für Kolleginnen und Kollegen über die Team-Buchung 
Mitarbeitersuche alphabetisch, nach Namen oder Benutzernamen 
 
Reiserichtlinien 
Beliebige Anzahl von Reiserichtlinien auf Unternehmens-, Abteilungs- und Mitarbeiterebene 
Reiserichtlinien für Flug mit Begrenzung des Preises, der Buchungsklassen, der 
Flugentfernung und der Flugdauer etc. 
Reiserichtlinien für Hotel mit Begrenzung des Preises und der Kategorie etc. 
Reiserichtlinien für Mietwagen mit Begrenzung der Fahrzeugkategorie, des Preises, des 
Anbieters etc. 
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Reiserichtlinie für die Bahn mit Begrenzung der Bahnklasse etc. 
Budgetierung der Reiseausgaben 
Information über Reiserichtlinienverstöße an Vorgesetze oder Travel Manager 
Information der Richtlinienverstöße an die Reisekostenabrechnung und deren Genehmiger 
 
 
Abrechnungs- und Reportingfreigaben 
Vergabe von Reportingrechten auf Unternehmens-, Abteilungs- und Mitarbeiterebene 
Vergabe von Genehmigungsrechten auf Unternehmens-, Abteilungs- und Mitarbeiterebene 
Genehmigungsrechte für Reisekostenabrechnungen 
Passiver Genehmigungsprozess für Reisebuchungen 
Genehmigung via App möglich 
 
Administration der Zahlungsprozesse 
Hinterlegung der persönlichen Kreditkarten im persönlichen Reiseprofil 
Hinterlegung von persönlichen Kreditkarten im Unternehmensprofil (für alle Reisenden 
nutzbar) 
Hinterlegung von Reisestellenkarten im Unternehmensprofil 
Administration der Zusatzdaten für eine Transaktion (z.B. internes Konto als Pflichtfeld) 
 
Reiseantragswesen 
Reiseantrag für Reisende optional erforderlich 
Versand des Reisewunsches für ausgewählten Flug per Mail an Travel Manager 
Reiseantrag per Mail an den Genehmiger 
Genehmigung des Reiseantrages im System vom Genehmiger oder dem Vertreter 
Übergabe der Reisezeiten an die Reisekostenabrechnung 
Passives Reiseantragsverfahren (alle Reisen oder nur Richtlinienverstöße) 
 
Buchungsmodul Flug 
Buchung von Linienflügen 
Buchung von Low-Cost-Carriern 
Suche nach flexiblen oder Best-Buy-Angeboten 
Suche nach Direktflügen 
Suche ausschließlich nach Firmenraten 
Suche nach Oneways oder Returnflügen 
Suche nach Gabel- und Multistop-Flügen 
Suche nach bestimmten Airlines 
Suche nach Preis 
Suche nach Flughäfen im Umkreis 
Via-Funktion für Flüge mit Zwischenstopp 
Suche nach exakten Abflugzeiten oder beliebiger Abflugzeit 
Darstellung nach Preis sortiert 
Darstellung nach Hin und Rückflügen für den persönlichen Mix 
Darstellung inklusive aller Gebühren  
Zubuchung von Gepäck für Low-Cost-Carrier möglich 
Sitzplatzreservierung bei bestimmten Flügen möglich 
Automatische Übergabe der Viefliegernummer 
Buchung über Amadeus, Direktanbindungen und NDC-Anbindungen 
Kennzeichnung der Firmenraten 
Direkte übersichtliche Buchungsbestätigung mit Auflistung der internen Buchungsdetails 
Versand der Buchung auf die Queue des Reisebüros zur Ausstellung 
Low-Cost-Buchungen werden direkt ausgestellt 
Buchung via App 
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Hotelbuchungs-Modul 
Buchungen von 1 Millionen Hotels der Anbieter booking.com, HRS, hotel.de, CRC und 
ehotel.de sowie DERhotel 
Suche nach Stadt, Straße, Umkreis, Kategorie, Zeitraum, Anzahl Zimmer 
Darstellung preissortiert 
Darstellung in der Map-Übersicht 
Darstellung der Hoteldetails mit besonderem Hinweis auf die Stornierungsbedingungen 
Direkte übersichtliche Buchungsbestätigung mit Angabe der internen Buchungsdetails 
Buchungsbestätigung erhält der Buchende und der Reisende 
Versand der automatischen Kostenübernahme möglich 
Firmenraten werden zuerst angezeigt 
Übersichtskarte mit Hinweis von S- und U-Bahn in Hotelnähe 
Suche nach Standortsuche des Unternehmens 
Optional: individuelles Hotelbewertungssystem 
Buchung via App 
 
Mietwagenbuchungs-Modul 
Buchung der Mietwagenanbieter Sixt, Europcar, Hertz, Avis und Europcar 
Suche nach Stadt, Anmiet- und Rückgabestation sowie Lage 
Suche nach Kategorie, Preis und Ausstattung 
Preisvergleich der Anbieter 
Zubuchen von Sonderleistungen je nach Anbieter (z.B. Navigationssystem) 
Anlieferung und Abholung 
Angabe der Flugnummer 
Hinterlegung von Mietwagenkundennummer und Vielfliegernummer 
Übersendung der Kostenübernahme bei Sixt 
Umbuchung von Sixt- und Europcar-Fahrzeugen 
Buchung via App 
 
Bahnbuchungs-Modul 
Buchung der Firmenraten / GKR-Tarifen 
Buchung des Online-Tickets zum Ausdruck oder Handyticket 
Übergabe der Profildaten an die Deutsche Bahn 
Reservierung von Sitzplätzen 
Kostenfreie Stornierung der Bahntickets 
 
Reporting 
Reporting der aktuellen Buchungen und Buchungshistorie nach Berechtigung 
Filtermöglichkeiten 
Abgleich der Buchungs- und Abrechnungsdaten auf Basis von AirPlus 
Export als CSV-Datei 
 
Buchungssynchronisation 
Update der aktuellen Online-Buchungen, die im Auftrag des Kunden geändert wurden (einmal 
täglich) 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 2. 



 

atlatos  6.14 

 

Funktionen der Atlatos Expense Engine 

 
Reisekostenabrechnung 
Modul zur Abrechnung der gebuchten Leistungen 
Abrechnung von zusätzlichen Belegen 
Abrechnung von Fahrkosten inklusive Routenplaner 
Abrechnung von Verpflegungspauschalen 
Kürzung der Verpflegungspauschalen um Frühstück, Mittagessen oder Abendessen 
Kürzung nach Sachbezug 
Abrechnung von Übernachtungspauschalen 
Abrechnung von Vorschussleistungen 
Abrechnung von Bewirtungen inklusive Teilnehmer, Trinkgeld sowie Unterteilung in externe 
und interne Bewirtungen 
Weiterleitung zu Genehmigung an den Vorgesetzten 
Freigabe- und Änderungsmöglichkeit durch die Buchhaltung 
Erstellung von Reisekostenabrechnungen für Kolleginnen und Kollegen 
Internationale Abrechnungsrechte pro Gesellschaft konfigurierbar 
Neben Reisekostenabrechnung in Euro können weitere Währungen konfiguriert werden 
Währungsrechner für Belegdaten 
Abrechnung via App 
OCR-Funktion Basic inklusive 
Konfiguration von Kriterien für Einzelbelege wie Pauschalbeträge, mehreren Steuerpositionen 
oder Maximalbeträge 
Richtlinienverstöße pro Spesenart definierbar 
 
Abrechnungs- und Reportingfreigaben 
Vergabe von Reportingrechten auf Unternehmens-, Abteilungs- und Mitarbeiterebene 
Vergabe von Abrechnungsrechten auf Unternehmens-, Abteilungs- und Mitarbeiterebene 
Genehmigungsrechte für Reisekostenabrechnungen 
Nachbearbeitungsrecht für Reisekostenabrechnungen 
Berechtigungen für den Abruf von Export-Dateien 
Genehmigung via App möglich 
 
Administration der Reisekostenabrechnung 
Administration der Spesenarten 
Administration der Reisearten 
Administration der Verpflegungspauschalen 
Administration der Übernachtungspauschalen 
Administration der Steuerschlüssel 
Administration der Kontierungen 
Auswahl der Exportformate zur Übergabe an Drittsysteme 
 
Exportfunktion für die Reisekostenabrechnung 
Export aller genehmigten Reisekostenabrechnungsdaten mit 56 individuell auswählbaren 
Übergabewerten 
Export der noch nicht abgerechneten Abrechnungen 
Export zur Archivierung des RKA-PDFs und der Belege 
Export der noch nicht genehmigten Reisekostenabrechnungen 
RKA-Reports zusammengefasst pro Niederlassung, Kostenstelle etc.  

 

 
 
 
Atlatos GmbH 
Schloßstr. 24 
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65594 Runkel-Dehrn 
t +49 (0) 6431 212 498-0 
f +49 (0) 6431 212 498 19 
schneider@atlatos.com 
http://www.atlatos.com 

 


